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Положение 
о порядке  и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся, порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 

1.Общие положения
1.1 Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся, порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между  Учреждением и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования «Межшкольный учебный комбинат».

1.2  Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, гарантии общедоступности дополнительного образования.
1.3 Настоящее Положение разработано в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2015 №273-ФЗ пункт 2 статья 30;

· Порядком применения  к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания,  утвержденного приказом Минобрнауки РФ от 15.03.2013 №185;

· Постановлением федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека и Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 №189  «об утверждении СанПин 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологичекие требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных организациях»;

· Уставом Межшкольного учебного комбината.

2. Возникновение образовательных отношений
2.1 Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о  зачислении лица для обучения в Межшкольном учебном комбинате.

2.2 Изданию приказа о зачислении предшествует личное заявление обучающегося и (или) родителями (законными представителями) и заключение договора об образовании (приложение 1).

2.3  Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Межшкольного учебного комбината, осуществляющей  образовательную деятельность, возникают у лица, принятого на обучение, с даты зачисления.

3. Договор об образовании
3.1 Договор об образовании заключается в письменной форме между Межшкольным учебным комбинатом, в лице директора и лицом, зачисляемым на обучение (родителями, законными  представителями)
3.2 В договоре об образовании должны быть указаны основные характеристики предоставляемого образования (образовательной услуги), в том числе вид, уровень и (или) направленность дополнительной образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и направленности), форма обучения, срок освоения дополнительной образовательной программы (продолжительность обучения). 

3.3 Договор об образовании не может содержать условий, ограничивающих права или снижающих уровень гарантий поступающих, обучающихся по сравнению с установленными законодательством об образовании. Если такие условия включены в договоры, то они не подлежат применению.
4. Порядок и основания перевода
4.1  Обучающиеся могут быть переведены в другие образовательные учреждения  в следующих случаях:

- в связи со сменой места жительства;

4.2 Перевод обучающегося из одного образовательного учреждения в другое или из одного класса в другой осуществляется только с письменного согласия родителей (законных представителей) обучающегося.

4.3 При переводе обучающегося из учреждения его родителям (законным представителям) выдаются документы, которые они обязаны предоставить в образовательное учреждение: табель успеваемости, справка об обучении по программе. Межшкольный учебный комбинат  выдает документы по личному заявлению родителей (законных представителей).
4.4 При переводе обучающегося из учреждения прием обучающегося осуществляется в соответствии с «Положением о порядке приема обучающихся в муниципальное бюджетное образовательное учреждение  дополнительного образования «Межшкольный учебный комбинат».
4.5 Перевод обучающихся оформляется приказом директора.

5. Порядок и основания отчисление обучающихся
5.1 Обучающийся может быть отчислен из Межшкольного учебного комбината:

· в связи с получением образования (завершением обучения);
· досрочно, по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую образовательную организацию. Основанием перехода в другую образовательную организацию является личное заявление родителей (законных представителей);
· досрочно, по инициативе Межшкольного учебного комбината в случае применения к обучающемуся  отчисления как меры дисциплинарного взыскания.
5.2 За неисполнение или нарушение устава, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из Межшкольного учебного комбината.
5.3 Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул.
5.4 При выборе меры дисциплинарного взыскания необходимо учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение советов обучающихся, советов родителей.
5.5 По решению педагогического совета Межшкольного учебного комбината   за неоднократное совершение дисциплинарных проступков допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из Межшкольного учебного комбината, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное функционирование организации, осуществляющей образовательную деятельность.
5.6 Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет,  как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
5.7 Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся.
5.8  Досрочное отчисление обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств указанного обучающегося перед Межшкольным учебным комбинатом.
5.9  Права и обязанности обучающегося, предусмотренные локальными актами Межшкольного учебного комбината  прекращаются с момента его отчисления из данного учреждения.
5.10 Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из Межшкольного учебного комбината   выдается справка об обучении по программе,  периоде обучения по образцу.
6. Порядок и основания восстановления обучающегося

Восстановление обучающегося в школе, если он досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе или инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с «Положением о порядке приема обучающихся в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования  «Межшкольный учебный комбинат».

Приложение 1

Договор об образовании 
между Муниципальным  бюджетным  образовательным учреждением дополнительного образования «Межшкольный учебный комбинат», родителями (законными представителями) обучающихся и обучающимися

п. Ильичево                                                                                                                                                                                                                                             «____»_________ 20__  г.

1. Общие положения
Муниципальное  бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования  «Межшкольный учебный комбинат», действующее на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности от 16 октября 2015 года, регистрационный № 8222-л (срок действия лицензии - бессрочно), выданной министерством образования Красноярского края, Устава, утвержденного Постановлением администрации Шушенского района № 760 от 25.08.2015 г.,   в лице директора  Лазарева Михаила Александровича, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны и гражданин   _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество и статус законного представителя несовершеннолетнего – мать, отец, опекун, попечитель, уполномоченный представитель органа опеки и попечительства или учреждение социальной защиты, в котором находится нуждающийся в опеке или попечительстве несовершеннолетний, либо лица, действующего на основании доверенности, выданной законным представителем)

именуемый в дальнейшем «Заказчик», представляющий интересы «Обучающегося» _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество, дата рождения)

в дальнейшем именуемые Стороны, заключили в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», настоящий договор об образовании (далее - Договор) о нижеследующем:

2. Предмет договора
2.1. Предметом настоящего Договора является регламентация взаимоотношений Учреждения, Родителя и Обучающегося в деятельности по осуществлению муниципальной услуги  «Осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, программам профессионального обучения».

3. Обязанности сторон
3.1. Исполнитель  обязуется:
3.1.1. Организовать за счет средств бюджетного финансирования  теоретическую подготовку   по специальности (предпрофессиональному курсу, профессиональному  обучению)  _____________________________________________________________________________

 3.1.2. Оказать дополнительную образовательную услугу в соответствии с учебным планом, календарным учебным графиком дополнительной общеразвивающей программы  и расписанием занятий.

3.1.3. После освоения Обучающимся дополнительной общеразвивающей программы и успешного прохождения итоговой аттестации выдать Свидетельство (Сертификат) об окончании обучения по дополнительной общеразвивающей программе.

3.1.4. Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям, а также материально-техническое, кадровое и методическое и иное обеспечение, соответствующее требованиям к реализации дополнительной общеразвивающей программы.

3.1.5. Зачислить Обучающегося для обучения по дополнительной общеразвивающей программе на срок ее реализации и отчислить в связи с завершением обучения.

3.1.6.  Во время оказания дополнительной общеразвивающей услуги проявлять уважение к личности Обучающегося, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Обучающегося с учетом его индивидуальных особенностей.

3.1.7. Фиксировать посещение Обучающимся занятий по дополнительной общеразвивающей программе, как факт оказания Обучающемуся образовательной услуги.

3.2. Права и Обязанности Заказчика и Обучающегося

3.2.1. Заказчик вправе получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуги, предусмотренной 3.1.1. настоящего Договора.

3.2.2.  Обучающемуся предоставляются академические права в соответствии с частью 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Обучающийся также вправе:

3.2.3. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуги, предусмотренной разделом 3.1.1.  настоящего Договора.

3.2.4. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.

3.2.5. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами Исполнителя, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения дополнительной общеразвивающей программы.

3.2.6. Принимать в порядке, установленном локальными нормативными актами Исполнителя, участие в социально-культурных, оздоровительных и иных мероприятиях, организованных Исполнителем.

3.2.7. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих результатов обучения по дополнительной общеразвивающей программе, а также о критериях этой оценки.

3.4. Заказчик также обязан: 

3.4.1. При поступлении Обучающегося в учреждение и в процессе его обучения своевременно предоставлять все необходимые документы, предусмотренные Уставом учреждения и Правилами приема и отчисления обучающихся. 

3.4.2. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства.

3.4.3. Извещать Исполнителя о причинах отсутствия на занятиях.

3.4.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя.

3.4.5. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий Исполнителя к поведению Обучающегося или его отношению к получению предоставляемой услуги, указанной в разделе 3.1. 1. настоящего Договора.

3.4.6. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя.

3.4.7. Возмещать ущерб, причиненный Обучающимся имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 3.4.8. Обеспечить Обучающегося за свой счет предметами, необходимыми ему для освоения дополнительной общеразвивающей программы, указанной в п.3.1.1.  к настоящему Договору. Приобретать на собственные средства ГСМ для прохождения индивидуального учебного вождения по специальности «Водитель транспортных средств категории «В», «С»  и «тракторист» из расчета: водитель – 64 учебных часа, тракторист – 20 учебных часов. По специальности «Парикмахер» самостоятельно приобретать расходные материалы на лабораторные и практические работы

3.4.9. В случае выявления заболевания Обучающегося (при наличии заключения учреждения здравоохранения) освободить Обучающегося от занятий и принять меры по его выздоровлению.

3.5. Обучающийся обязан соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в том числе:

3.5.1. Выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренные учебным планом, в том числе индивидуальным.

3.5.2. Посещать занятия, указанные в расписании занятий.

3.5.4. Соблюдать требования учредительных документов, правила внутреннего распорядка и иные локальные нормативные акты Исполнителя. 

3.5.5. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство. 

3.5.6. Бережно относиться к имуществу Исполнителя.

4.  Основания изменения и расторжения Договора

4.1.Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению Сторон или в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон.

4.3.Настоящий Договор может быть расторгнут по инициативе Исполнителя в одностороннем порядке в случаях:

применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

невыполнение обучающимся по дополнительной общеразвивающей программе (части дополнительной общеразвивающей программы) обязанностей по добросовестному освоению такой дополнительной общеразвивающей программы (части дополнительной общеразвивающей программы) и выполнению учебного плана; 

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.4. Настоящий Договор расторгается досрочно:

по инициативе Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося;

по обстоятельствам, не зависящим от воли Обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего Обучающегося и Исполнителя, в том числе в случае ликвидации Исполнителя.

5. Срок действия Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его заключения Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами обязательств.

6. Заключительные положения

6.1. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения настоящего Договора.

6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями Сторон.

6.3.Споры сторон, вытекающие из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров, проводимых по инициативе любой из сторон. Стороны не вправе уклоняться от ведения переговоров по вопросам, относящимся к настоящему Договору.

6.4. В случае невозможности достижения договоренности любая из сторон вправе обратиться за разрешением спора в Управление образования Шушенского района.

Реквизиты сторон

	исполнитель
	заказчик
	обучающийся

	Муниципальное  бюджетное  образовательное учреждение дополнительного образования  «Межшкольный учебный комбинат»
662733, Красноярский край, Шушенский район, п. Ильичево, ул. Московская, 15

тел. 26-5-90

ИНН    2442008955

 КПП  244201001

ОГРН 1022401130443

Директор:______________

                    М.А. Лазарев
	ФИО
	ФИО

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Адрес:
	Адрес:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Паспортные данные:
	Паспортные данные:

	
	
	

	
	Кем выдан:
	Кем выдан:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Дата выдачи:
	Дата выдачи:

	
	«______»_____________
	«______»_____________

	
	Место работы, должность
	Номер пенсионного страхового свидетельства (СНИЛС):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Тел:
	Тел:

	
	
	

	
	Подпись:
	Подпись:

	
	
	


СОГЛАСИЕ субъекта на обработку персональных данных:

Я_________________________________________________________________________________________________________________, как представитель интересов Обучающегося 

(Фамилия, Имя, Отчество законного представителя полностью)

_____________________________________________________________________________

(Фамилия, Имя, Отчество учащегося полностью)

даю свое согласие на обработку следующих персональных данных:

1.    Фамилия, имя, отчество (обучающегося, родителей/опекунов обучающегося)

2.    Дата рождения (обучающегося, родителей обучающегося)

3. Номер, серия, дата выдачи документа, удостоверяющего личность,  номер пенсионного страхового свидетельства (СНИЛС)  (обучающегося, родителей/опекунов обучающегося)

4. Адрес прописки (регистрации) родителей (обучающегося, родителей/опекунов обучающегося)

Учреждение вправе обрабатывать персональные данные моего ребенка посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки и отчетные формы. 

Я даю разрешение на использование фото- и видеоматериалов, информационных материалов   с   участием моего ребенка во внутренних и внешних коммуникациях.

В   случае   неправомерного   использования   персональных   данных   соглашение   отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных, либо его законного представителя.

К заявлению прилагаю копию паспорта учащегося. 

Данное  соглашение  действует в  полном соответствии с Федеральным законом №   152 от 02.07.2006 г. «О защите персональных данных».

________________________                                                              ______________________

(подпись Заказчика)                                                                                       (дата заполнения)

____________________________                                             __________________________

(подпись Обучающегося)                                                                              (дата заполнения)
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